	ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KHOA HỌC
	



PHIẾU ĐĂNG KÝ SỬ DỤNG PHÒNG HỌP
Thái Nguyên, ngày…..... tháng….... năm............  
 Họ và tên:.....................................Đơn vị:..................................Điện thoại:………………

 Đăng ký phòng họp ngày:......../....../.......(Thứ...........) Thời gian từ......h..... đến.....h.......
	- Phòng họp số 2:
	(
	- Hội trường lớn:
	(
	- Phòng khách:
	(

	- Phòng họp số 3:
	(
	- Phòng hội thảo:

	(
	
	


Số người dự họp:...........................người. Chủ trì:..............................................................

Nội dung họp: ......................................................................................................................

                         .......................................................................................................................

Yêu cầu phục vụ:

	- Hệ thống âm thanh (chỉ áp dụng với Hội trường lớn)
	(

	- Hệ thống máy chiếu
	(

	- Maket phòng họp (Kèm nội dung – nếu có)
	(

	- Nước chè
	(


Đăng ký nhắn lịch họp qua SMS:   (
Yêu cầu khác:……………………………………………………………………...............

                        …..………………………………………………………………………….
* CBVC, NLĐ cần lưu ý một vài điều khi sử dụng phòng họp và thiết bị:


- Gửi phiếu đăng ký phòng họp tại Bộ phận Một cửa vào chiều thứ 6 hằng tuần; 

- Thực hiện đúng các Quy định khi sử dụng phòng họp (theo QĐ số 1237/QĐ-ĐHKH ngày 07/12/2018 của Hiệu trưởng Trường ĐHKH);

- Tắt các thiết bị đèn, điện, điều hòa… sau khi sử dụng và bàn giao lại phòng họp cho Phòng Tổng hợp;

- Các yêu cầu khác như bàn phát tài liệu, khăn trải bàn, lễ tân, hoa, nước khoáng, trái cây, bánh kẹo... do các đơn vị tự chuẩn bị (trừ những chương trình đã được Nhà trường phê duyệt).

- Khi đăng ký phòng họp đột xuất hoặc các thắc mắc khác đề nghị các đơn vị gửi đến Bộ phận Hành chính, Phòng Tổng hợp (gặp đ/c Thái Sơn; Số điện thoại liên hệ: 0961 950 666)./.  

	
	Người làm đơn
(Ký và Ghi rõ họ tên)


